
CONTENIDO 4.1: Cómo registrarse y usar e-mails

MÓDULO 3: Comunicación digital, intercambio de contenidos 
y prácticas responsables. ¿Cómo compartir los 

contenidos digitales a través de plataformas digitales?

Este proyecto ha sido financiado con el apoyo de la Comisión Europea. Esta publicación refleja únicamente las opiniones del autor, y la Comisión no se hace
responsable del uso que pueda hacerse de la información aquí difundida. 2022-1-TR01-KA220-VET-000088431



¿Qué es un email? 
El correo electrónico es un método de comunicación que utiliza dispositivos electrónicos para enviar mensajes a 
través de redes informáticas. Por "correo electrónico" se entiende tanto el sistema de entrega como los mensajes 
individuales que se envían y reciben.

Fuente: AgriShots from Aplus News

El correo electrónico es el marketing original basado en el permiso, lo que
significa simplemente que alguien te ha dado permiso para venderle: se ha
inscrito en tu lista de correo electrónico, ha levantado su mano virtual y ha
dicho: "Sí, por favor, cuéntame más". En lugar de luchar por la atención en
Facebook o esperar que alguien deje de desplazarse lo suficiente como para
interactuar con su última publicación de Instagram, con el correo electrónico,
ya se le ha concedido su atención.



Beneficios del email marketing
para empresas agrícolas 

• El marketing por correo electrónico genera un 174% más de
conversiones que facebook y twitter y ofrece un retorno de la
inversión de 44 $ / $ invertido en la creación de su campaña de
correo electrónico.

• El 60% de los consumidores prefieren el correo electrónico a las
redes sociales

• Mayor alcance y visibilidad
• La publicidad por correo electrónico es más económica
• Mejora de las relaciones con los clientes: actualizaciones sobre

nuevos productos, próximos eventos
Fuente: Freepik



Recomendaciones para usar emails

Construir una 
lista de correo

Crear correos 
electrónicos divertidos 
y atractivos: imágenes 

llamativas

Personalizar 
los emails: 

tono familiar

Evite las 
palabras de 

spam

Momento: prueba 
diferentes tiempos 

y resultados

Revisar las 
métricas, probar y 

repetir

1 2 3

5 6

Incluir 
“llamada a la 

acción”

4

7

Utilizar un 
asunto claro y 

conciso

8
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Qué escribir: contenido del email
• Recetas: A los amantes de la comida local también les encantan las

recetas. Las recetas semanales pueden ayudar a los nuevos socios a
acostumbrarse a cocinar con su producto.

• Eventos de la granja
• Lo que ocurre en el campo: La siembra, el arado, el ganado o

cualquier desafío.
• Ofertas especiales: ¿Tiene lista una nueva cosecha? ¿Alguna oferta

en el mercado agrícola? ¿Cantidades limitadas u oferta especial para
suscriptores?

• Primeras y últimas ofertas

Dos ejemplos de emails del sector apoyado por la comunidad: “ La comunidad de
invierno siempre agota las plazas y queremos darte la primera oportunidad de
inscribirte”. “La cosecha de tomates ya está aquí. Las 10 primeras personas que
compren tomates recibirán un manojo de albahaca gratis”. Fuente: Amazon y New England dairy



Preguntas frecuentes sobre el marketing por correo 
electrónico para empresas agrícolas

1. Newsletter / boletín electrónico

2. Emails promocionales

3. Emails transaccionales

Se trata de emails periódicos que se envían a los suscriptores con actualizaciones sobre nuevos productos,
servicios o contenidos para mantener a los clientes informados y comprometidos con la marca.

Están diseñados para promocionar un producto o servicio específico
y suelen incluir descuentos u ofertas especiales para los clientes.

Estos mensajes automáticos se activan por acciones de los clientes, como compras, creación de cuentas,
solicitudes de restablecimiento de contraseñas, etc. y proporcionan información sobre el estado de sus pedidos
u otros detalles importantes relacionados con la actividad de su cuenta.



Paso 1: CÓMO REGISTRARSE

Paso 2: CÓMO USAR EMAILS

3. “Nuevo email”, “Asunto”, “Para”…

1. Servicio de email : gmail
2. Información del negocio y suya



Paso 1: CÓMO REGISTRARSE

Elegir un servicio de email: gmail y outlook son los recomendables
Ir a http://www.gmail.com/ en el buscador

1
2

http://www.gmail.com/


Clicar en “crear nueva cuenta” y seleccionar ”para uso laboral”. 

Gratis

3

Paso 1: CÓMO REGISTRARSE



Siga los siguientes pasos para completar su información y verificar su cuenta de Google4

Paso 1: CÓMO REGISTRARSE



Siga los siguientes pasos para configurar su cuenta de email  profesional4

Paso 1: CÓMO REGISTRARSE



Siga los siguientes pasos para personalizar su perfil4

Paso 1: CÓMO REGISTRARSE



Siga explorando diferentes servicios como la creación de su primera campaña5

Paso 1: CÓMO REGISTRARSE



USAR EMAILS



Paso 2: CÓMO USAR EMAILS

1. 

Abrir
gmail

http://www.gmail.com/

2. 

Arriba a la izquierda, 
clicar en redactar

3. 
En el campo “Para”, 

escribir destinatarios. 

También en los campos "CC" y "CCO" y al redactar 
un mensaje con un signo + o @mención y el 
nombre del contacto: 

• Para: a los destinatarios principales
• Cc: copia del mensaje a otras personas
• Cco (copia oculta): los destinatarios no verán 

a estas personas que también recibirán el 
correo electrónico

4. 

Añadir 
asunto. 

5. 

Escribir el mensaje 
y enviarlo. 

Explora opciones de formato

http://www.gmail.com/


Otras opciones:

• Sugerencias de escritura: Arriba a la derecha, clic en Ajustes      → General → Redacción inteligente

• Herramientas de escritura: : Ajustes       → General → Gramática, ortografía y autocorrección

• Formato de email: Clicar redactar → en la parte inferior del mensaje, clic en opciones de formato

• Cambia tu estilo de texto predeterminado: Configuración → bajar hasta “estilo de texto predeterminado”

• Los borradores de email se guardan automáticamente

• Configurar firmas: En la ventana del mensaje, clicar en insertar firma

• Marcar email como importante: redactar → añadir destinatarios→ en el campo asunto, añadir descriptor:

- [URGENTE] - [RESPONDER ANTES DEL 1 DE DEC]. - [SE REQUIERE APROBACIÓN]

nota: se puede pegar una marca de exclamación roja❗️ antes del descriptor para marcar como importante el correo

• Reenviar un correo como archivo a otros mensajes: seleccionar emails → clic más → reenviar como adjunto

• Saber cuándo alguien abre su correo→ redactar → más opciones      → solicitar confirmación de lectura

• Enviar más tarde: redactar → en la parte inferior izquierda clic en la flecha    → clic en programar envío

• Enviar correos a un grupo: lista de correo

https://support.google.com/mail/answer/9259768?hl=es#zippy=%2Cmás-información

Paso 2: CÓMO USAR EMAILS

https://support.google.com/mail/answer/9259768?hl=es#zippy=%2Cmás-información


Paso 2: CÓMO USAR EMAILS



VIDEO

https://www.youtube.com/watch?v=lSvku57Dv0w

https://www.youtube.com/watch?v=lSvku57Dv0w


VIDEO

https://www.youtube.com/watch?v=cQxMfn0g0yo&t=104s

https://www.youtube.com/watch?v=cQxMfn0g0yo&t=104s


Diseños y consejos para efectividad en agro email marketing: 
Blog about farm email marketing: 
Agro email marketing

Configurar perfil de empresa en google
Crear cuenta gmail para negocios: vídeo Youtube 

Pasos para escribir emails: centro de ayuda de Gmail 

LINKS ÚTILES

Módulo 3 - Contenido 4.2 para aprender “Cómo crear una lista de correo y un boletín 
electrónico

https://www.grapevinelocalmarketing.com/resources/design-tips-farm-emails
https://caff.org/use-email-marketing-to-grow/
https://agrozapiens.com/estrategias-de-email-marketing-para-el-sector-agroalimentario-y-agropecuario-en-espana/
https://www.youtube.com/watch?v=lSvku57Dv0w&t=39s
https://www.youtube.com/watch?v=lSvku57Dv0w&t=39s
https://support.google.com/mail/answer/9259768?hl=es&sjid=2772722509030888021-EU#zippy=%2Cmás-información
https://docs.google.com/presentation/d/1OFGmZ5nvRNd_ZHsafY85qtnkabda-Hc7/edit#slide=id.p15


CONTENIDOS
● https://www.highmowingseeds.com/blog/how-to-make-more-farm-sales-with-email-marketing/
● https://www.farmbrite.com/post/email-marketing-for-farmers
● https://support.google.com/mail/answer/9259768?hl=es#zippy=%2Cmás-información

IMAGENES & GIFS

● Freepik
● https://shorturl.at/Lfx83
● https://blog.sendemailmarketing.com/electronic-newsletter/
● https://www.newenglanddairy.com/blog-post/fall-farm-activities/

REFERENCIAS

https://www.highmowingseeds.com/blog/how-to-make-more-farm-sales-with-email-marketing/
https://www.farmbrite.com/post/email-marketing-for-farmers
https://shorturl.at/Lfx83
https://blog.sendemailmarketing.com/electronic-newsletter/
https://www.newenglanddairy.com/blog-post/fall-farm-activities/


CONTENIDO 4.2: Cómo crear una lista de correo y 

un boletín

Este proyecto ha sido financiado con el apoyo de la Comisión Europea. Esta publicación refleja únicamente las opiniones del autor, y la Comisión no se

hace responsable del uso que pueda hacerse de la información aquí difundida. 2022-1-TR01-KA220-VET-000088431

M ÓD ULO  3 : Comunicación digital, intercambio d e 

contenid os y prácticas responsables. ¿Cómo compartir 

los contenid os digitales a trav és d e plataformas 

digitales?



Lista de correo

Es una lista de nombres y direcciones de personas a las que se puede enviar regularmente material publicitario, información u otro

tipodematerial. Loutilizaunparticular ounaorganizaciónparaenviar material publicitarioavarios destinatarios (grupos).

En lugar de enumerar cada dirección individualmente, el usuario só lo tiene que introducir una ú nica dirección en el mensaje que

remitiráa una lista, la cual contendrá las direcciones del pú blico al que va dirigido, simplificando asíla tarea de escribir todas las

direcciones de los miembros del grupo.

Al suscribirseauna listadedistribución, los destinatarios dansuconsentimientopararecibir correos electrónicos del remitente.

Boletines electrónicos

Se trata de correos electrónicos periódicos que se envían a los suscriptores con información actualizada sobre nuevos productos,

servicios o contenidos. Pueden utilizarse para mantener a los clientes informados y comprometidos con la marca. Los boletines le

dan acceso directo a la bandeja de entrada de su audiencia, lo que le permite compartir contenidos atractivos, promover ventas,

dirigir tráficoasusitioweb, crear vínculos consus clientes y reforzar sumarca.

¿lué son?



Lista de correo

Ventajas

1. Aum:nt: :l nú m:ro ,: .li:nt:s potenciales

que se interesan por su marca cada día.

2. Llegue a los clientes potenciales de forma 

f¿.ilD ,ir:.ta y r¿pi,a sobre novedades de la 

marca e interesantes para los usuarios.

3. La forma de difundir la información en la lista

de correo está automatiza,a.

L. Aum:nto ,: las v:ntas y fi,:liza.ión de la

audiencia

Boletín

1. Esta comunicación es :sp:ra,a y bi:n 

recibida por el usuario.

2. Como el mailing só lo llega al pú blico 

interesado, tiene mejor tasa ,: .onv:rsión 

que otros canales.

3. io ,:p:n,: de las redes sociales.

4. Los correos electrónicos s: guar,an para su

posterior consulta y s: r:.u:r,an mejor.



Tipos d e boletines

Informativos: Informa 

sobre temas de 

actualidad de su marca 

o sector, o lleva a la 

nueva entrada del blog.

dnvita.ión: invita a cada 

suscriptor a realizar una acción, 

como suscribirse a un taller o a

un evento. 

Con contenido: Los 

que ofrecen material 

extra gratuito, como un 

ebook, un 

descargable, un vídeo 

exclusivo...

Campañas :sp:.ial:s: en 

fechas en las que hay «rebajas 

especiales», como Navidad, 

Black Friday, etc.

P:rsonal: contar 

historias para 

estrechar relaciones

Combinación

de varias

1 2 3

5 6

Promo.ional: sobre una 

promoción por tiempo 

limitado, una oferta o un 

descuento importante hasta 

agotar existencias.

4

7

ai,:liza.ión: Regalos, 

descuentos, preventas o ventajas

exclusivas para los clientes que 

les hagan sentir que te preocupas

por ellos.

8



Frecuencia y momento:

Cómo saber si funciona:

Sugerencias

Tú decides: semanal, quincenal, mensual...

→ Hábitoycompromiso

Aprimerahorade lamañanaes buenmomento

Tasa de 

apertura

Tasa de 

clics

Nº of 

suscriptore

s 

Nº de 

cancelacione

s

Boletín efectivo:  

1. Contenido y estructura

• Nombre del remitente

• Asunto

• Contenido: Utilizar el nombre de la persona,

mensaje único, lenguaje claro

• Llamada a la acción : «haz clic para tuitear» ;

«comparte este e-mail»

• Pie de página: iconos, redes sociales

2. Dis:ño

• Poco peso de las imágenes para una carga

rápida

• Texto oscuro y fondo claro

• - Texto sin formato

• - Texto HTML (combinado con imágenes)

• - HTML enriquecido (muy visual y para ventas

en línea)



L1S TA  D E  

CO : : E O

Fuente: Eco agricultor



Paso 3 : L1S TA  D E  CO : : E O

1.  Ir a https://contacts.google.com/ en un navegador web. Si has 

accedido a tu cuenta de Google, se abrirá una página que 

muestra tus contactos. Si no has iniciado sesión, hazlo ahora 

para ver la página.

https://contacts.google.com/


2. 
Seleccione los contactos que 

desea añadir a su lista (pase el 

cursor del ratón por encima del 

nombre de la persona y, a 

continuación, haga clic en la casilla 

vacía situada a la izquierda de su 

nombre).

3.  
• Hagaclic enel iconodeetiquetade lapartesuperior

• Hagaclic encrear etiquetade laventanaemergente

• Escribaunnombreparasu listadecorreoyguarde
(Este es el nombre que escribirá en el campo «Para» cuando envíe un correo 

electrónico a su lista.) 

Paso 3 : L1S TA  D E  CO : : E O

Fuente: Google

https://www.wikihow.com/Make-a-Mailing-List-in-Gmail#/Image:Android7label.png


4. 
Ir a 

https://www.gmail.com/

y pulsar‘ + redactar’ 

arriba a la izquierda

5.
• Clicar on CC arriba a la derecha 

del nuevo mensaje en el apartaro 

“Paraó

• Escriba la etiqueta en CC

6.
Escriba el email y 

envíelo

Paso 3: LISTA DE CORREO

Fuente: Google

https://www.gmail.com/


5.
• Hagaclic enCCen laesquinasuperior derechadel nuevomensaje, debajodel campo"Para".

•Siempre que añada el nombre de su lista de correo al campo CCO en lugar de al campo Para o CC, las personas de su lista
de correo no verán las direcciones de correo electrónico de las demás personas de la lista. Esto protege la privacidad de los
miembros de tu lista de correo y es de buena etiqueta.
•Técnicamente, puede añadir esta etiqueta al campo Para:. Pero si lo hace, todos los miembros de la lista podrán ver y
responder a todos los demás miembros. No haga esto a menos que todos los miembros de la lista pidan específicamente
unirse a una lista de discusión: cuando la gente responda, podría crear demasiados correos electrónicos para los miembros
de la lista, y no habría forma de que se dieran de baja.

•Escribael nombredesuetiquetaenel campoCCO

•Escriba el nombre de su lista de correo en el campo "CCO". Cuando la etiqueta de la lista de correo aparezca como
sugerencia, haga clic en su nombre para añadir rápidamente los miembros de la lista de correo al campo "CCO".
•Si tiene problemas para encontrar la etiqueta de la lista de correo de esta forma, haga clic en CCO en la esquina superior
izquierda de la ventana (debajo del campo "Para") para ampliar la lista de contactos. Seleccione la etiqueta de la lista de
correo en el menú desplegable de la esquina superior derecha, marca la casilla "Seleccionar todo" y haga clic en INSERTAR
en la parte inferior derecha.

* Nota *

Paso 3 : L1S TA  D E  CO : : E O



BOgEoÍi

Fuente: Aragón ecológico

Fuente: El sentir del braña



PA S O  4 : B O LE TÍN

1. 

Ir a

googl: ,o.s

2. 

Galería de 

plantillas

3. 

Boletín

y elija una opción

4. 

Volver a la 

página 

prinicial de 

gmail, clicar 

en redactar

5. 

Copiar y pegar 

su newsletter 

desde google 

doc en el 

cuerpo del 

email en gmail

La forma más sencilla de crear un boletín por correo electrónico en Gmail es utilizando Google Docs, pero puedes hacerlo sin él



VÍDEO

https://www.youtube.com/watch?v=ZmM9U9FZR_A

CÓMO HACER LISTAS DE CORREO

https://www.youtube.com/watch?v=ZmM9U9FZR_A


VÍD E O

https://www.youtube.com/watch?v=OjaYLIALhnw

CÓMO CREAR UNA NEWSLETTER

https://www.youtube.com/watch?v=OjaYLIALhnw


Blog sobre email marketing de granjas : Traducir del inglés con traductor 

google

Diseños y consejos para efectividad en agro email marketing: ’’

Blog about farm email marketing: ‘’

Agro email marketing

Configurar perfil de empresa en google

Crear cuenta gmail para negocios: vídeo Youtube 

Pasos para escribir emails: centro de ayuda de Gmail 

Pasos para crear una lista de correo en gmail

Pasos para crear una newsletter para gmail : Traducir del inglés con 

traductor google

L1N3S  Ú T1LE S

https://www.highmowingseeds.com/blog/how-to-make-more-farm-sales-with-email-marketing/
https://www.grapevinelocalmarketing.com/resources/design-tips-farm-emails
https://caff.org/use-email-marketing-to-grow/
https://agrozapiens.com/estrategias-de-email-marketing-para-el-sector-agroalimentario-y-agropecuario-en-espana/
https://www.youtube.com/watch?v=lSvku57Dv0w&t=39s
https://www.youtube.com/watch?v=lSvku57Dv0w&t=39s
https://support.google.com/mail/answer/9259768?hl=es&sjid=2772722509030888021-EU#zippy=%2Cmás-información
https://es.wikihow.com/hacer-una-lista-de-correos-en-Gmail
https://mailsuite.com/blog/gmail-newsletter-how-to-send-a-newsletter-in-gmail/


CONTENIDOS E IMÁGENES: 

● https:/ /www.brafton.com/what-is-a-newsletter/#part2

● https:/ /geckostudio.es/diccionario-marketing-publicidad/mailing-list/

● https:/ / idital.com/diccionario-seo/mailing-list/

● https:/ /www.siteground.es/blog/que-es-una-newsletter

● https:/ /mailsuite.com/blog/gmail-newsletter-how-to-send-a-newsletter-in-gmail/

● https:/ /blog.sendemailmarketing.com/electronic-newsletter/

● https:/ /aragonecologico.com/newsletters/

: E . E : E NC1A S

https://www.brafton.com/what-is-a-newsletter/#part2
https://geckostudio.es/diccionario-marketing-publicidad/mailing-list/
https://idital.com/diccionario-seo/mailing-list/
https://www.siteground.es/blog/que-es-una-newsletter
https://mailsuite.com/blog/gmail-newsletter-how-to-send-a-newsletter-in-gmail/
https://blog.sendemailmarketing.com/electronic-newsletter/
https://aragonecologico.com/newsletters/

